Zatacznik nr 2 do Regulaminu
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
nr...... /2024 z dnia .... Stycznia 2024r.
Dyrektora Wolskiego Centrum Kultury

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP/22/2023

Na podstawie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto,
Zamawiajacy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sig z zapytaniem ofertowym o ceng na:
Koordynacja remontéw w placéwkach WCK wraz z wsparciem w zakresie pozyskiwania i ewidencjonowania
dokumentacji w okresie od lipca do wrzesnia 2024

Zamawiajacy: Wolskie Centrum Kultury ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa

Przedmiot zamoéwienia: Koordynacja remontéw w placéwkach WCK wraz z wsparciem w zakresie pozyskiwania i
ewidencjonowania dokumentacji w okresie od lipca do wrzesnia 2024

Termin realizacji zamoéwienia: 2024-09-13

I. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawcy winni posiadaé¢:
Udokumentowane wyksztatcenie wyzsze
(kopia dyplomu)
Udokumentowane m.in. trzyletnie doswiadczenie w pracy biurowej
(oswiadczenie, CV)
Niekaralnos¢ (oswiadczenie)
Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS 360 (oswiadczenie)

2. Sposéb przygotowywania oferty
I. oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przesfa¢ mailem).
2. oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
3. w przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis
Koordynacja Remontow.
Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczna na adres:
sekretariat@wck-wola.pl
4. oferta powinna zosta¢ ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi zatacznik nr 2.
5. do formularza oferty Wykonawca dofaczy nastepujace dokumenty:
a. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
b. podpisane oswiadczenie Wykonawcy (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3).

3. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Cena: 70%
Doswiadczenie: 30%
Czas dostawy/realizacji ustugi: | 0%

4. Zawarcie umowy:

I. wykonawcy, ktérzy ztoza oferty, zostana powiadomieni o wynikach postepowania.

2. po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonaweca zostanie poinformowany o wyborze jego oferty.

3. miejsce i termin podpisania umowy zostana uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

4. w przypadku, gdy okaze sig, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemne;j.

5. Forma komunikacji z Zamawiajacym:
Wszelkich informacji na temat zamoéwienia udziela Michat Mioduszewski

6. Termin skifadania ofert: od 24.06 do | 07. 2024
7. Informacja o wagach punktacji

Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac¢ oferta w obu kryteriach oceny ofert wynosi 100 pkt. Przy wyborze
oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium:

Zamawiajacy dokona oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéow i ich znaczen okreslonych wyzej w nastepujacy sposoéb:

Kryterium - Cena oferty ,,C” — waga 70 % (70% = 70 pkt)
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Maksymalna liczbe punktow w tym kryterium (70 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene za
wykonanie catosci zamoéwienia podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, natomiast pozostali Wykonawcy
otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow obliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

C=Cn x 70 pkt
Co

gdzie: Chn - cena brutto oferty najtanszej

Co — cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 70 pkt.

Kryterium — Doswiadczenie ,,D” — waga 30% (30% = 30 pkt)
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Zatacznik nr | do zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamoéwienia

I. Przedmiot zaméwienia stanowi:
Koordynacja remontéw w placéwkach WCK wraz z wsparciem w zakresie pozyskiwania i ewidencjonowania
dokumentacji w okresie od lipca do wrzesnia 2024

Il. Zakres zaméwienia obejmuje:
Koordynacja prac zwiazanych z przygotowaniem oraz realizacja remontow w placéwkach WCK polegajaca na:
- zaméwieniu projektdw i kosztorysow remontow
- uzyskanie wszystkich niezbednych zgéd wymaganych do przeprowadzenia remontéw
- ewidencjonowanie dokumentacji zwiazanej z remontami
- przygotowywanie wnioskéw na umowy
- przygotowywanie i udziat w procedurze wyboru wykonawcéw
- bezposredni kontakt z wykonawcami i nadzér nad prowadzonymi pracami
- wspotpraca z zamawiajacym (m.in. za posrednictwem platformy MS 360), udziat w spotkaniach i naradach
organizowanych przez zamawiajacego
- kontakt z ZGN Wola i Wspdlnotami Mieszkaniowymi w zakresie remontow
- prowadzenie harmonogramu prac

I1l. Opis warunkow udziatu w postepowaniu ofertowym:
O zamédwienie moga ubiegac sie firmy, ktore spetniaja nastepujace warunki:
Udokumentowane wyksztatcenie wyzsze
Udokumentowane m.in. trzyletnie doswiadczenie w pracy biurowej
Niekaralnos¢ (oswiadczenie)
Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS 360 (o$wiadczenie)

IV. Informacje dodatkowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

Termin realizacji zamowienia: 2024-09-15
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe prowadzone przez Zamawiajacego Wolskie Centrum Kultury
dotyczace zamowienia publicznego realizowanego na podstawie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt, a dotyczacego:

Koordynacja remontéw w placowkach WCK wraz z wsparciem w zakresie pozyskiwania i ewidencjonowania
dokumentacji w okresie od lipca do wrzesnia 2024

sktadamy oferte o nastepujacej tresci:

I. Oferujemy wykonanie zamowienia za ceng netto: zt.
Stawka podatku VAT: __ _%. Cena brutto: zt
StOWNIE:. ...

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym, warunki realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze osoba fizyczna/firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:

4. Oswiadczamy, iz jestesmy zwiazani przedmiotowsa oferta przez okres 30 dni

5. Oswiadczamy, iz podany w tresci oferty e-mail zobowiazujemy sig utrzymywac w gotowosci do kontaktéw z
Zamawiajacym do czasu rozstrzygnigcia zapytania.

(miejscowos¢, data) (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

' Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

|. Oswiadczam, ze:

Na podstawie przedstawionych mi informacji zawartych w zapytaniu ofertowym jestem w stanie zrealizowa¢

przedmiot zamowienia.

2. Oswiadczam, ze:

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja
obowiazek ich posiadania;

2. posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4. nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

5. nie zalegam z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

6. nie jestem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia;

7. ponosze odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy w formie kar
umownych.

(miejscowos¢, data) (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)
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